Требования к кабинету      начальных  классов   как базы для успешного выполнения образовательной программы.

1. Общие требования.

1.1. Наличие нормативной школьной документации на открытие и функционирование учебного кабинета:

· Приказ об открытии учебного кабинета и его функционировании для обеспечения условий успешного выполнения образовательной программы (по профилю кабинета; хранится у зав. кабинетом в папке «Нормативно-правовая документация).

· Приказ о назначении ответственного  за  кабинет, его функциональных обязанностях (по профилю кабинета; хранится в папке «Нормативно-правовая документация).

· Паспорт кабинета, оформленный с указанием функционального назначения имеющегося в кабинете оборудования, приборов, технических средств, наглядных пособий, дидактических материалов и др.

· Инвентарная ведомость на имеющееся оборудование (хранится  в папке «Паспорт кабинета»).

· Правила техники безопасности работы в кабинете (вывешиваются в кабинете для ознакомления).

· Правила пользования кабинета учащимися (вывешиваются в кабинете для ознакомления).

· Акт приемки учебного кабинета администрацией школы на предмет подготовки кабинета к функционированию (хранится  в папке «Паспорт кабинета»).

· Протокол решения методической совета школы о готовности учебного кабинета к обеспечению условий для реализации образовательной программы (по профилю кабинета) на конкретный учебный год (хранится  в папке «Паспорт кабинета»).

· План работы кабинета на учебный год и перспективу (хранится  в папке «Паспорт кабинета»).

1.2. Соблюдение правил техники безопасности и санитарно-гигиенических норм в учебном кабинете.

1.3. Соблюдение эстетических требований к оформлению учебного кабинета.

Требования к учебно-методическому обеспечению кабинета.
1.4. Укомплектованность кабинета учебным оборудованием, учебно-методическим комплексом, комплексом средств обучения необходимым для выполнения образовательной программы школы.

1.5. Соответствие учебно-методического комплекса и комплекса средств обучения (по профилю кабинета) требованиям стандарта и образовательной программы.

1.6. Наличие комплекса дидактических материалов, типовых заданий, тестов, контрольных работ, эссе, сочинений и др. материалов для диагностики качества обучения и образовательного процесса (по профилю кабинета).

Обеспеченность условий для успешного выполнения учащимися требований к образовательной подготовке на базе учебного кабинета.

1.7. Обеспеченность учебниками, дидактическими материалами, раздаточным материалом в соответствии с образовательной программой школы.

1.8. Открытое и наглядное предъявление учащимися стандарта образования.

1.9. Обеспеченность учащихся комплектом типовых заданий, тестов, эссе, контрольных работ и др. для диагностики выполнения требований базового и продвинутого уровней образовательного стандарта.

1.10. Расписание работы учебного кабинета по обязательной программе, факультативным занятиям, программе дополнительного образования, индивидуальным занятиям с учащимися различных категорий, консультаций и др.

2. Требования к планированию и организации работы учебного кабинета по созданию оптимальных условий для успешного выполнения образовательной программы школы, переводу ее в режим работы школы как развивающей, так и развивающейся.

· Безусловное выполнение учителями и учащимися требований образовательного стандарта.

· Разработка и внедрение образовательной программы школы (по профилю учебного кабинета).

· Внедрение методики развивающего обучения.

· Развитие программы школы по выбору.

· Дифференциация обучения.

· Гуманизация обучения.

· Личностно-ориентированное  обучение.

3. Оценка деятельности кабинета за учебный год.
· Самооценка учителей. Оценка учащимися.

· Оценка методического объединения, методического совета.

· Выводы по дальнейшей работе кабинета.

· Аттестация учебного кабинета (подготовка к следующему учебному году).

4. Требования к кабинету начальных  классов.

Кабинет начальных  классов должен удовлетворять следующим требованиям:

4.1. Кабинет начальных  классов должен быть оснащен мебелью, приспособлениями для работы, ТСО, рабочим и демонстрационным столом.

4.2. Кабинет должен быть оснащен специальными средствами обучения:

· Картами

· Картинами

· Таблицами

· Экранно-звуковыми пособиями: диафильмами, диапозитивами, транспарантами для графопроектора, кинофрагментами.

4.3. В кабинете  начальных  классов должны быть экспозиционные материалы:

· Отражающие события внутренней и внешней жизни.

· Организующие учащихся на овладение приемами учебной работы.

· Уголок по изучению своего края.

4.4. В кабинете должна иметься литература:

· Справочная.

· Научно-популярная.

· Учебники.

· Научно-методические пособия.

· Образцы практических и самостоятельных работ учащихся.

· Подборки олимпиадных заданий и т.д.

4.5. В кабинете начальных  классов средства обучения должны быть систематизированы:

· По видам (карты, схемы, таблицы и т.п.)

· По классам (6-9 классы)

4.6. В кабинете должны находиться раздаточные материалы:

· Для организации индивидуальной, групповой, фронтальной самостоятельной учебной работы.

· Для проверки знаний, умений (карточки-задания).

· Для подготовки опережающих заданий.

4.7. Кабинет начальных  классов должен отвечать санитарно-гигиеническим условиям, эстетическим и техническим требованиям.
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Кабинет – помещение, предназначенное для специальных занятий с необходимым для этого оборудованием.

Учебный кабинет – учебное помещение школы, оснащенное наглядными пособиями, учебным оборудованием, мебелью и техническими средствами обучения, в котором проводится методическая, учебная, факультативная и внеклассная работа с учащимися.

Цель паспортизации учебного кабинета:

Проанализировать состояние кабинета, его готовность к обеспечению требований стандартов образования, определить основные направления работы по приведению учебного кабинета в соответствие требованиям учебно-методического обеспечения образовательного процесса.

	Фамилия, имя, отчество ответственного  за   кабинет, № 2 приказа по школе
	Хрулева Елена Геннадьевна

	Фамилия, имя, отчество  учителей, работающих  в  кабинете
	Хрулева Елена Геннадьевна

	Класс, ответственный за кабинет
	  1 «б» класс

	Площадь кабинета в м2
	54  кв. м

	Число посадочных мест
	30 мест


Опись имущества кабинета №2
	№
	Наименование имущества
	Количество

	1. 
	Доска
	1 штука

	2. 
	Стол  учительский
	1 штука

	3. 
	Столы  ученические
	15 штук

	4. 
	Стулья  ученические  
	28штук

	5. 
	Стул  учительский
	2  штука

	6. 
	Шкафы
	3 штуки

	7. 
	Плакатница
	1 штука

	8. 
	Ноутбук  
	1 штука

	9. 
	Проектор 
	1 штука

	10. 
	Экран 
	1 штука

	11. 
	Полка для портфолио обучающихся
	1 штука

	12. 
	Компьютерный стол
	1штука

	13. 
	Принтер
	1 штука

	14. 
	Звуковые колонки
	1 штука


Примечание: опись составляется исходя из наличного имущества и его количества.

Инвентарная ведомость на технические средства обучения учебного кабинета  №2
	№
	Наименование ТСО
	Марка
	Год приобретения
	Инвентарный № по школе

	1. 
	Ноутбук
	Lenovo
	2013
	041430202600017

	2.
	Точка доступа интернета
	
	2013
	

	3.
	Звуковые колонки
	Genus
	2008
	

	4
	Экран
	
	
	074070224219900002


Анализ работы кабинета  в 2017-2018 учебном году.

	1. Для работы с какими классами использовался кабинет и находящиеся в нём материалы. Использование кабинета для внеклассной работы.


	Кабинет начальные классы №2 и находящиеся в нём материалы использовался для работы с учащимися 1 – 4 классов.



	2. Охрана труда и техника безопасности.


	

	3. Оформление и ремонт кабинета.


	Родители учащихся 4 класса, классный руководитель.

	4. Что приобретено для кабинета. Пополнение учебно-методической базы, видео- и аудиоматериалами.
	  

	5. Проблемы в работе кабинета.
	 Слабая материальная база



	6. Как была реализована познавательная функция кабинета.
	В кабинете проводились дополнительные занятия с отстающими детьми и с детьми, имеющими  повышенный интерес к предмету в виде подготовки к олимпиадам, НОУ и конкурсам. 


Перспективный план развития кабинета  №2
	№
	Что планируется
	Кол-во
	Сроки
	Ответственный
	Результат

	Укрепление материально-технической базы, ремонт кабинета:



	1.
	Подготовка класса к новому учебному году
	
	Август
	Хрулева Е.Г
	

	2
	Оформление стендов
	
	1-я неделя сентября
	Хрулева Е.Г
	

	3.
	Сделать косметический ремонт класса
	
	Июнь-июль 2019
	Хрулева Е.Г
	

	Оформление и пополнение кабинета новыми материалами:

	5
	Собирать  материалы  по  тестированию  учащихся  в  начальных  классах
	
	В  течение года
	Хрулева Е.Г
	

	6.
	Составить рабочие программы по предметам
	
	1 и 2 неделя сентября
	Хрулева Е.Г
	

	7.
	Составить программы индивидуальных групповых занятий
	
	1 и 2 неделя сентября
	Хрулева Е.Г
	

	8.
	Обновление инструкций по ТБ
	
	сентябрь
	Хрулева Е.Г
	

	9.
	Пополнять  банк  данных  о  материалах олимпиад начальных  классов из   Интернета.


	
	В  течение  года
	Хрулева Е.Г
	

	10.
	Продолжить  работу  по  накоплению раздаточного   материала   по  математике  для  устных  вычислений.
	
	В  течение  года
	Хрулева Е.Г
	

	11.
	Разработать альтернативную  

программу для

учеников  находящихся  в  группе  риска.
	
	Сентябрь - декабрь
	Хрулева Е.Г
	

	12.
	Закупить  электронные учебники  для начальных  классов
	
	
	Директор
	

	13.
	Пополнение мультимедийной коллекции
	
	В течение года
	Хрулева Е.Г
	

	14.
	Активно использовать мультимедиапроектор и интерактивную доску в учебном процессе; вести накопление учебного материала в электронном виде.
	
	В течение года
	Хрулева Е.Г
	

	15.
	Участвовать в региональных и всероссийских конкурсах по предметам
	
	В течение года
	Хрулева Е.Г
	

	Проведение индивидуальных и дополнительных занятий с учащимися и родителями:

	16.
	Работа со слабоуспевающими учащимися
	
	В течение года
	Хрулева Е.Г
	

	17.
	Работа с одарёнными детьми
	
	В течение года
	Хрулева Е.Г
	

	18.
	Проведение родительских лекториев, собраний
	
	В течение года
	Хрулева Е.Г

родительский комитет
	

	19.
	Проведение индивидуальных групповых занятий
	
	В течение года
	Хрулева Е.Г
	

	Внеклассная работа:

	20.
	Проведение внеклассных мероприятий (викторины, чаепития, праздники)
	
	В течение года
	Хрулева Е.Г, родители


	

	Методическая работа кабинета:
	

	21.
	Обновление методических папок
	
	 В течение года
	Хрулева Е.Г
	

	22.
	Пополнение новыми методическими пособиями
	
	 В течение года
	Хрулева Е.Г
	

	Соблюдение санитарно-гигиенических норм

	23.
	Проводить профилактический осмотр компьютера
	
	2 раза  в месяц
	
	

	24.
	Проводить очистку жесткого диска от ненужных файлов
	
	1 раз в 2 месяца
	
	

	25.
	Проводить ежедневную влажную уборку кабинета
	
	ежедневно
	
	

	26.
	Проветривать кабинет после каждых 2 часов занятий.
	
	ежедневно
	
	

	27.
	Проводить генеральную уборку кабинета
	1 раз в месяц
	1 раз в месяц
	
	

	28.
	Соблюдать световой и тепловой режим
	
	ежедневно
	
	


	№ п/п
	Задачи 
	Содержание
	Сроки
	Отметка о выполнении

	1.

	Создание нормативных санитарно-гигиенических условий труда.

	
	
	

	2.

	Создание учебно-методического материала соответственно стандарта образования


	Приобретение учебно – методической литературы по ФГОСам.
	В течении года
	

	3.
	Сохранение материально- технической базы кабинета

	
	
	

	4.

	Пополнение  дидактического и раздаточного материала, учебно-методической базы кабинета, видео- и аудиоматериалами

	Обновление учебно – методической базы кабинета в соответствии с ФГОСами.
	В течении года
	


Занятость кабинета  №2
на 2018-2019 учебный год 

Урочные часы работы кабинета.

	№
урока
	Понедельник
	Вторник
	Среда

	1
	 Обучение  чтению
	Обучение  чтению
	Обучение  чтению

	2
	 Музыка
	Обучение письму
	Обучение письму

	3
	Обучение письму
	Математика
	Математика

	4
	Окружающий мир
	Технология
	ИЗО

	5
	 Физкультура
	Внеур.деят. «Эрудит»
	Внеур.деят. «Истоки»

	6
	
	
	

	
	Четверг
	Пятница
	Суббота

	1
	Физкультура
	Обучение письму
	

	2
	Обучение  чтению
	Физкультура
	

	3
	Математика
	Математика
	

	4
	Обучение письму
	Окружающий мир
	

	5
	Кл.час
	
	

	6
	
	
	


Внеурочные часы работы кабинета.

Дополнительное образование.

	Название 
кружка
	ФИО учителя
	Пн
	Вт
	Ср
	Чт
	Пт

	 Внеур.деят «Эрудит»
	Хрулева Е.Г
	
	+
	
	
	

	Внеур.деят «Истоки»
	
	
	
	+
	
	


ИЗМЕРИТЕЛИ ОБУЧЕННОСТИ УЧАЩИХСЯ.

Контрольные работы.

	Класс
	Тема
	Кол-во

	1
	Диагностическая работа №1(начало учебного года)
	25

	
	Диагностическая работа №2(середина учебного года):

Математика

Русский язык
	25

	
	Диагностическая работа №3(конец  учебного года):

Математика

Русский язык
	25


 Тесты.

	Класс
	Тема
	Кол-во

	1
	Итоговый тест по  МАТЕМАТИКЕ…
	2варианта.

	
	Итоговый тест за 1 полугодие.
	2 варианта

	
	Итоговый тест по Русскому языку
	2 варианта

	
	Итоговый тест за 1 полугодие. Обучение письму.
	2 варианта

	
	Проверочные тестовые работы по русскому языку, математике, литературное чтение.
	4варианта


БИБЛИОТЕКА.

Методическая литература
	№
	Автор
	Название
	Изд-во
	Год издания
	Кол-во экз.

	1
	Руководитель 

Н.Ф.Виноградова
	Сборник программ к комплекту учебников «Начальная школа 21 века»
	Вентана-Граф
	2009
	1

	2
	В.Ю.Романова, Л.В.Петленко.
	Контрольные работы, тесты, диктанты, изложения.(Русский язык)
	Вентана-Граф
	2009
	1

	3
	Л.АЕфросинина
	Методическое пособие. Литературное чтение.
	Вентана-Граф
	2009
	1

	4
	В.Н. Рудницкая, Т.В. Юдачева.
	Методическое пособие. Математика.
	Вентана-Граф
	2009
	1

	5
	Н.Ф.Виноградова
	Окружающий мир. Методика обучения.
	Вентана-Граф
	2011
	1

	6
	Н.Г. Белицкая
	Школьные Олимпиады
	Айрис Пресс Москва
	2013
	1


Справочники

	№
	Автор
	Название
	Изд-во
	Год издания
	Кол-во экз.

	1
	С.И.Ожегов
	Толковый словарь русского языка.
	Азъ
	1995
	1

	2.
	С.Н.Борунова.
В.Л.Воронцова
	Орфоэпический словарь русского языка.
	Русский язык
	1989
	1

	3
	Д.Н.Ушаков, С.Е.Крючков.
	Орфографический словарь
	ГИС
	1995
	1


Учебная литература.

	№
	Автор
	Название
	Изд-во
	Год издания
	Кол-во экз.

	1
	Н.В. Рудницкая, Т.В.Юдачева
	Математика в 2 частях
	Вентана-Граф
	2013
	50

	2
	Л.А.Ефросинина
	Букварь. (2 части)
	Вентана-Граф
	2013
	50

	3
	С.В.Иванов, М.И.Кузнецова.
	Руссий язык.
	Вентана-Граф
	2013
	25

	4
	Н.Ф.Виноградова.
	Окружающий мир.(2 части)
	Вентана-Граф
	2013
	50

	5
	Е.А.Лутцева
	Технология.
	Вентана-Граф
	2014
	25

	6
	Л.Г.Савенкова, Е.А.Ермолинская.
	Изобразительное искусство.
	Вентана-Граф
	2013
	25

	7
	Т.В.Петрова,Ю.А.Копылов
	Физическая культура 1-2
	Вентана-Граф
	2012
	25

	8
	В.В.Алеев,Т.Н.Кичак
	Музыка(2 части)
	Дрофа
	2012
	50

	9
	Е.Ю.Давыдова,И.А.Кузьмин
	Истоки
	Издательский дом Истоки
	2012
	25


                                       Таблицы.

	№
	Класс
	Название 
	Кол-во

	1
	1-4
	Комплект таблиц по математике
	1

	2
	
	Комплект таблиц по русскому языку
	1

	3
	
	Комплект портретов русских  писателей
	1

	4
	
	Комплект портретов для кабинета математике
	1

	5
	
	Природоведение. Наглядное пособие для начальной школы.
	1

	6
	
	Таблицы по обучению грамоте 
	1

	7
	
	Таблица. Самостоятельные части речи
	1

	8
	
	Таблица. Разбор простого предложения
	1


Иллюстративные материалы.
	№
	Название
	Издание
	Год издания
	Кол-во

	1
	Коллекция образцов бумаги и картона
	ОАО «Природоведение и школа»
	2009
	1

	2
	Слайд комплект для начальной школы. Москва – столица России
	Центр Планетариум
	2007
	1

	3
	Слайд комплект для начальной школы.Кладовые Земли
	Центр Планетариум
	2007
	1

	4
	Слайд комплект для начальной школы.Времена года
	Центр Планетариум
	2007
	1

	5
	Слайд комплект для начальной школы.Животные
	Центр Планетариум
	2007
	1

	6
	Слайд комплект для начальной школы.Живая и неживая природа
	Центр Планетариум
	2007
	1

	7
	Слайд комплект для начальной школы.Растения.
	Центр Планетариум
	2007
	1

	8
	10 репродукций с описанием «Времена года»(1-2 выпуск)
	Издательский дом «Агни»
	2007
	2

	9
	Коллекция «Промышленные образцы тканей и ниток»
	ОАО «Природоведение и школа»
	2009
	1

	10
	Набор муляжей для рисования
	ОАО «Природоведение и школа»
	2009
	1

	11
	Коллекция строительных материалов (часть 1-2)
	ОАО «Природоведение и школа»
	2009
	1


Раздаточный материал.
	№
	Класс
	Наименование
	Тема
	Кол-во

	1
	1
	КАРТОЧКИ
	
	


Презентации.
	№
	класс
	Наименование
	Кол-во

	1
	1-4
	Листопад Бунин
	1

	2
	
	Сказки Пушкина
	1

	3
	
	Куприн Скворцы
	1

	4
	
	Умножение многозначного числа на однозначное
	1

	5
	
	Звуки леса
	1

	6
	
	Земледелие
	1

	7
	
	Как питаются животные
	1

	8
	
	Карта России
	1

	9
	
	Насекомые и пауки
	1

	10
	
	Антонимы
	1

	10
	
	ОРКС Золотое правило этики
	1

	11
	
	Икона
	1

	12
	
	Как христианство пришло на Русь
	1

	13
	
	Совесть и раскаяние
	1

	14
	
	Заповеди
	1

	15
	
	Русь
	1

	16
	
	Подвиг
	1

	17
	
	Храм
	1

	18
	
	Зачем творить добро
	1


Места хранения оборудования и материалов.

	№
	Оборудование, материалы
	Место хранения

	1
	Творческие работы детей.


	Шкаф -1

	2
	Счетный материал.

Карточки с заданиями по русскому языку 1-4 классы.

Карточки с заданиями по математике 1-4 классы.

Раздаточный материал.

Школьные принадлежности по технологии и ИЗО
	Шкаф -2

	3
	Документация учителя.

Методическая литература.

Справочники.

Учебники. Тетради  проверочных работ. Материалы по тестам.


	Шкаф -3


 Сайты


	№ п\п
	Название

	1. 
	Педсовет_su - сайт

	2. 
	Детские презентации http://viki.rdf.ru/item/395/download/

	3. 
	Фестиваль «Открытый урок» festival@1september.ru

	4. 
	Страна Мастеров   http://stranamasterov.ru/user/196616/edit

	5. 
	http://nsportal.ru/nachalnaya-shkola/raznoe/library/poleznye-saity-dlya-uchitelei-nachalnykh-klassov

	6. 
	http://skazochki.narod.ru - Сайт «Детский мир». Детские песни, мультфильмы, сказки, загадки и др.

	7. 
	

	8. 
	http://www.solnyshko.ee - Детский портал «Солнышко».

	9. 
	Интересный сайт для учителей начальных классов: http://www.nachalka.com/

	10. 
	http://www.prodlenka.org/

	11. 
	Копилка опыта учителей начальных классов: http://www.uroki.net/docnach.htm


Требования к составлению плана работы учебного кабинета на учебный год (и перспективу)
План составляется учителем-предметником, отвечающим за кабинет в соответствии с профилем кабинета. Структурно план работы кабинета состоит из трех частей.
1 часть. Анализ работы кабинета в прошлом учебном году.
1.1. Для работы с какими классами использовался кабинет и находящиеся в нем материалы?
1.2. Что сделано по оформлению и ремонту кабинета?
1.3. Что приобретено для кабинета?
1.4. Какие были проблемы в работе кабинета?
2 часть. Задачи на новый учебный год, в которых отражается тематическое планирование, обновление дидактического материала, составление опорных конспектов, диагностических карт, схем, приобретение видеофильмов, таблиц, учебно-методического материала по профилю кабинета, мероприятия по обеспечению сохранности материально-технической базы кабинета.
3 часть. Часы работы кабинета (учебные занятия, дополнительные занятия, факультативные).
АКТ  ГОТОВНОСТИ  КАБИНЕТА __№2______________________________

К УЧЕБНОМУ ГОДУ

1. ДОКУМЕНТАЦИЯ

	
	2018-2019
	
	
	
	

	1. Паспорт
	+
	
	
	
	

	2. Правила техники безопасности
	+
	
	
	
	

	3. Правила пользования кабинетом
	+
	
	
	
	

	4. План работы кабинета
	+
	
	
	
	

	5. Расписание работы  учебного кабинета
	+
	
	
	
	


2. УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ  КАБИНЕТА

	
	2018-2019
	
	
	

	1. Укомплектованность:

· Учебным     

Оборудованием;

· Учебно-методическим комплексом ( методической литературой, книгами для учителя, рабочими тетрадями);

· Комплексом средств обучения (ТСО).
	*

*

*
	
	
	

	2. Наличие комплекта:

· дидактических материалов;

· типовых заданий;

· тестов;

· контрольных работ;

· раздаточных материалов;

· комплектов типовых эссе, сочинений;

· слайдов;

· таблиц;

· учебников


	*

*

*

*

*

*
	
	
	


3. ОФОРМЛЕНИЕ КАБИНЕТА

	
	2018-2019
	
	
	

	1.Оптимальная организация пространства:

· места педагога

ученических мест
	*

*
	
	
	

	3. Наличие постоянных и сменных учебно-информационных стендов

Стенды дают:

· рекомендации по проектированию учебной деятельности;

· по выполнению программы развития общественных умений и навыков;

· по организации и выполнению домашней работы;

· по подготовке к практикумам, семинарам, лабораторным работам;

· тестированию;

· зачётам, коллоквиумам, экзаменам;

· имеется экран результативности;

· имеются индивидуальные учебные планы и программы.
	*

*

*

*

*

*

*
	
	
	

	
	
	
	
	


4. СОБЛЮДЕНИЕ В КАБИНЕТЕ

	
	2018-2019
	
	
	

	1. Правила техники безопасности
	*
	
	
	

	2. Санитарно-гигиенических норм:

· освещенность

· состояние мебели

· состояние кабинета в целом ( пол, стены, окна)
	*

*

*
	
	
	


5.ОЦЕНКА КАБИНЕТА ПО ИТОГАМ ПРОВЕРКИ ГОТОВНОСТИ К НОВОМУ УЧЕБНОМУ ГОДУ

	Учебный год
	Оценка
	Замечания и рекомендации

	2018-2019

	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Муниципальное автономное образовательное  учреждение


Бутурлинская средняя общеобразовательная школа


имени В.И. Казакова.
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